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CAMARA MUNICIPAL DE COIMBRA

EDITAL N.° 74/2021

NORMAS TECNICAS PARA ORGANIZACAO, EM FORMATO DIGITAL, DE
PEDIDOS RELATIVOS AO REGIME JURIDICO DE URBANIZACAO E EDIFICACAO

MANUEL AUGUSTO SOARES MACHADO, Presidente da Camara Municipal de
Coimbra, torna piblico, ao abrigo do artigo 56.°, do Anexo I, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro,
e nos termos e para os efeitos do disposto no n.° 3, do artigo 42.°, do Regulamento Municipal de
Urbanizagao e Edificagao, Taxas e Compensagoes Urbanisticas de Coimbra (RMUE), conjugado
com o artigo 8.°-A do Regime Juridico da Urbanizacdo e Edificacdo (RJUE) e com o artigo 61.° do
Cédigo de Procedimento Administrativo (CPA), nas suas atuais redacgdes, que por seu Despacho,
de 18 de junho de 2021, foi aprovado o “Manual de Normas Técnicas para Organizagdo, em
Formato Digital, de Pedidos relativos ao Regime Juridico de Urbanizacdo e Edificacdo”, tendo

como subjacente a sua aprovacgao o seguinte:

Considerando que, nos termos legais, na instru¢io de procedimentos administrativos devem
ser preferencialmente utilizados meios eletrénicos, com vista a facilitar por parte dos cidaddos e
empresas o exercicio de direitos e o cumprimento de deveres, através de sistemas que, de forma
segura, facil e célere, sejam acessiveis a todos os interessado, tornando mais simples e rapido o acesso

ao procedimento e a informacio;

Considerando que se pretende simplificar e reduzir a duragdo dos procedimentos

administrativos, promovendo a rapidez das decisdes, com as devidas garantias legais;

Considerando que, para o efeito, a Cdmara Municipal de Coimbra pretende operacionalizar
a desmaterializacdo de processos relativos as operagdes urbanisticas, no ambito das suas atribuicoes
e competéncias de Gestao Urbanistica, através da Plataforma de Servigos Online, mediante registo

prévio nesta Plataforma por parte dos interessados — Cidaddos, Empresas e outras Entidades;

Considerando, por tltimo, que este Projeto, cuja implementag@o vai ser faseada, e que visa
promover a desmaterializacio de processos através da submissdo online dos pedidos relativos as
operagoes urbanisticas, vem fornecer aos cidaddos ferramentas digitais adequadas as novas
realidades, permitindo desta forma que ndo tenham de se deslocar aos Servigos da Camara Municipal

para submeterem os seus pedidos no Balcao de Atendimento Presencial;

Devem os requerentes, na apresentacio dos seus pedidos/requerimentos, cumprir as

especificacdes técnicas constantes do “Manual de Normas Técnicas para organizagdo, em
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CAMARA MUNICIPAL DE COIMBRA

Formato Digital, de pedidos relativos ao Regime Juridico da Urbanizacdo e Edifica¢do”, no que
concerne ao formato digital a que devem obedecer os elementos instrutérios dos pedidos respeitantes
as operagdes urbanisticas reguladas no Regime Juridico de Urbanizagio e Edificagdo (RJUE), que

se encontra em anexo ao presente Edital, dele fazendo parte integrante.

Mais se publicita que o referido Manual de Normas Técnicas entra em vigor no dia
seguinte a afixacao do presente Edital, estabelecendo-se um periodo transitorio, de 30 dias, findo

o qual passa a ser obrigatdrio o seu cumprimento.

O referido Manual sera disponibilizado no website (www.cm-coimbra.pt) em Areas —Viver—

Urbanismo-Regulamentos (https://www.cm-coimbra.pt/areas/e-balcao/regulamentos-e-planos-

municipais-2/urbanismo ).

Mais torna piiblico que serdo disponibilizados no website e Portal de Servigos Online

(https://servicosonline.cm-coimbra.pt) da Camara Municipal de Coimbra, os seguintes documentos:

- Lista de elementos instrutérios normalizados (checklist);
- Catdlogo de objetos para producio de dados geograficos;
- Instrugdes para levantamentos topograficos e atualizagdo de cartografia;

- Instrugdes para elaboragao de planta cadastral em formato digital.

Para os devidos e legais efeitos, emite-se e publica-se o presente Edital, que vai assinado e
devidamente autenticado com selo branco e outros de igual teor que serdo afixados no Atrio dos
Pacos do Concelho, nas sedes das Juntas de Freguesia/Unides de Freguesias, na pagina eletrénica

oficial do Municipio (www.cm-coimbra.pt) e demais lugares de uso e costume.

Registe-se e publique-se.

Pacos do Concelho de Coimbra a 18 de junho de 2021

O Presidente da Camara Municipal

oards Machado)
Min.: MJP : S

Lilh.: NIYAMM f w

Sery, Emissor: DSIVDGU
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CAMARA MUNICIPAL DE COIMBRA

MANUAL DE NORMAS TECNICAS PARA ORGANIZACAO, EM FORMATO DIGITAL, DE
PEDIDOS RELATIVOS AO REGIME JURIDICO DE URBANIZACAO E EDIFICACAO

1. Regras gerais

1.1. A instrugdo de pedidos no formato digital € realizada em conformidade com as presentes Normas.
1.2. A cada elemento obrigatdrio na instrucdo de um requerimento devera corresponder um ficheiro.

1.3.  Cada folha de um ficheiro ndo deve ocupar mais do que 500KB, e o ficheiro deve ter um tamanho maximo
de 30MB.

1.4.  Nos casos em que o elemento obrigatério de instrugdo corresponder a mais do que um documento distinto
com subscritores distintos, deve ser organizado um tnico ficheiro, sem prejuizo do cumprimento das regras
de formato e assinatura. Para juntar os documentos num unico ficheiro pode ser utilizado, por exemplo, o
programa PDF Join (https://www.pdfjoin.com/)

1.5. O nome dos ficheiros deverd permitir identificar inequivocamente o seu contetido.

2. Responsabilidade pela correta submissao de documentos

2.1 Os ficheiros submetidos s@o da responsabilidade de quem os cria e possui os originais digitais.

2.2 Enquanto permanecer a necessidade de entrega de exemplar em papel, o requerimento deve ser instruido
com o Termo de Responsabilidade de Conformidade do Processo em Formato Digital, sendo que em caso
de divergéncia entre os elementos em suporte digital e os elementos em suporte papel, prevalecem os
primeiros.

23 O Municipio nunca efetuard qualquer alterac@o aos ficheiros.

24 Sera solicitada a substitui¢do/aperfeicoamento dos ficheiros que ndo cumpram as especificagdes deste
documento. Em caso de incumprimento o pedido pode ser rejeitado liminarmente.

3. Formas e canais de submissao

A submissao de qualquer requerimento poderd ser efetuada pelas seguintes formas e canais:

3.1 Online:
a) Deve ser realizada através do portal de Servigos Online do Municipio, disponivel através da seguinte
pagina da internet servicosonline.cm-coimbra.pt,
b) Para efetuar a submissdo de requerimentos através do referido portal, o requerente necessita de

efetuar o registo prévio, o qual, apés validado pelos servigos do Municipio, permite a autenticagdo e
acesso a sua drea pessoal;
c) A instrucdo de requerimentos e respetivos elementos instrutérios, cujos formuldrios eletrénicos

,

estejam disponiveis no portal de servigos online do Municipio, € exclusivamente efetuada em
formato digital.

3.2 Presencial
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CAMARA MUNICIPAL DE COIMBRA

a) A instrucdo presencial deve ser realizada nos postos de atendimento presencial do Municipio de
Coimbra;
b) Os elementos instrutérios digitais de um requerimento devem ser apresentados em suportes ou

dispositivos de armazenamento (CD/DVD/Pen Drive). O suporte ou dispositivo de armazenamento
apenas serd utilizado pelo Municipio para descarregamento dos elementos instrutérios aquando da
instrucao do requerimento sendo devolvido ao/a interessado/a ou seu representante legal.

33 Correio Postal
a) A instrucdo por correio postal deve ser realizada mediante o envio de carta para o enderego postal do
Municipio;
b) Os pedidos ou comunicagbes e respetivos elementos instrutérios em formato digital deverdo ser
apresentados por meio de entrega de suportes ou dispositivos de armazenamento (CD/DVD ou Pen
Drive).
4. Tipos de formatos admitidos para os elementos instrutérios

Os ficheiros deverdo ser gravados numa tinica pasta/diretoria e ser organizados com o objetivo de permitir a
identificagdo inequivoca do seu contetido, devendo constar um ficheiro PDF/A, designado «Indice», que contenha
o indice ordenado de todos os elementos entregues.

Sao aceites os seguintes formatos para os elementos instrutérios:

4.1 Documentos e pegas escritas, imagens, fotografias e levantamentos fotograficos: PDF/A (ISO 19005) com
contetido pesquisdvel.

4.2 Pecas desenhadas
a) DWG ou DXF - A utilizar para o ficheiro georreferenciado correspondente ao levantamento

topografico e a planta de implantagao;
b) DWEFx — A utilizar para as restantes pecas desenhadas.

5. Especificacdes dos documentos e pecas escritas, fotografias e levantamentos fotograficos (PDF/A)

5.1 Documentos e pegas escritas

Cada elemento instrutério dos documentos e pegas escritas deve corresponder a um inico ficheiro, em formato
PDF/A, em tamanho A4.

5.2 Fotografias, imagens e levantamentos fotogrificos

Deverdo ser entregues num tinico ficheiro em formato PDF/A.

6. Especificacoes das pecas desenhadas (DWFx)

6.1 As pecas desenhadas respeitantes ao projeto de arquitetura (plantas, cortes, algados, pormenores, etc) ou
outras pegas desenhadas que ndo as integrantes de projetos de especialidades, sdo apresentadas num tinico
ficheiro em formato DWFx.

6.2 As pecas desenhadas de cada projeto de especialidade integram um tinico ficheiro em formato DWFx.
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CAMARA MUNICIPAL DE COIMBRA

6.3 A primeira folha de qualquer ficheiro DWFx devera ser uma folha de indice identificando todas as folhas
que compdem o ficheiro. Este indice pode ser criado em qualquer programa de texto e “impresso” para
DWEx usando o driver gratuito DWF Writer. Para que a aplicagdo ePaper identifique a folha, deve-se
utilizar, como nome da folha, “Indice”.

6.4 A ultima folha dos ficheiros DWFx, deverd conter a listagem de todos os nomes de layers com as respetivas
descrigdes. Para que a aplicagdo ePaper identifique a folha, deve-se utilizar, como nome da folha, “Lista
de Layers”.

6.5 Cada pega desenhada deverd ser devidamente identificada com a designagao atribuida na sua respetiva
legenda. (Ex: plantas dos pisos, planta de coberturas, planta de implantacao, corte longitudinal AB, etc.).

6.6 As pegas desenhadas incluem legendas, contendo todos os elementos necessarios a identificagdo da peca:
o nome do requerente/titular, a localizagdo, o nimero do desenho, a escala, a especificagdo da pega
desenhada, o nome do autor do projeto e a data (em formato dd-mm-aaaa).

6.7 As escalas indicadas nos desenhos nao dispensam a cotagem dos mesmos, assim como as cores deverdo
respeitar o estipulado no ponto 6 do Anexo II da Portaria n.® 113/2015, de 22 de abril.

6.8 A unidade utilizada € o metro, com precisio de duas casas decimais.

6.9 Todas as folhas contidas num ficheiro DWFx sdo criadas com o formato/escala igual ao de impressao. Por
exemplo, um desenho que seria impresso em Al deverd passar a DWFx com o mesmo formato/escala.

6.10 A impressao deve ser configurada para que a componente vetorial do ficheiro tenha uma defini¢ao (DPI)
suficiente para garantir esta precisao

7. Especificacdes dos ficheiros georreferenciados (DWG ou DXF)

O levantamento topogrifico e a planta de implantagdo (desenhada sobre levantamento topogrifico
georreferenciado) deverdo constar em ficheiro préprio, em formato DWG ou DXF, devidamente georreferenciados,
utilizando como referencial:

- Planimétrico: PT-TMO6/ETRS 89
- Altimétrico — Datum: Cascais 1938
(ou outros que venham a ser designados oficiais).

Devem ser seguidas as Instrucdes para formatagdo de ficheiros para levantamentos topogrificos e cartografia,
disponiveis no website da Cdmara Municipal.

8. Juncio, correcao e substituicio de documentos

8.1 Quando houver necessidade de submissdo de um pedido de juncdo de elementos sao respeitadas as regras
e especificacdes de apresentacdo dos elementos instrutérios.

8.2 A entrega de corre¢des aos elementos instrutorios de qualquer requerimento consiste na entrega de um novo
ficheiro referente ao elemento a substituir, com a totalidade de folhas desse elemento, mantendo as restantes
propriedades do mesmo, assim como o nome da folha, a escala e o posicionamento nas folhas.
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CAMARA MUNICIPAL DE COIMBRA

9. Assinatura de requerimentos e elementos instrutérios

Todos os requerimentos sao assinados pelos requerentes ou pelos seus representantes legais, devidamente
mandatados.

Na submissao do requerimento deve ser utilizada a assinatura digital qualificada, preferencialmente do
Cartdo do Cidaddo. Caso ndo possua assinatura digital qualificada ou em caso de indisponibilidade do
sistema informdtico, deverd ser utilizada assinatura autégrafa (manuscrita), ficando o original, em papel,
na posse do Municipio.

Poderd, no balcao de atendimento, ser criado o requerimento, em formuldrio a assinar digitalmente pelo
requerente ou representante.

Apenas sdo subscritos com assinatura digital qualificada os elementos instrutérios em que seja declarada a
autoria ou responsabilidade conforme indicacdo nas fichas de servico especificas de cada requerimento
disponiveis no portal municipal de servigos online.

Pode consultar também no website (www.cm-coimbra.pt) e portal de Servigos Online (https://servicosonline.cm-
coimbra.pt) da Camara Municipal de Coimbra, os seguintes documentos:

Lista de elementos instrutérios normalizados;

Catdlogo de objetos para producdo de dados geogrificos;

Instrucdes para levantamentos topogrificos e atualizagao de cartografia,

Instrucdes para elaboracdo de planta cadastral em formato digital.

Minuta de termo de responsabilidade de conformidade do processo em formato digital com o
processo em suporte de papel.
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